О процедуре защиты отчетов по практике 

Уважаемые обучающиеся!

Представляем вашему вниманию процедуру подготовки и защиты отчетных документов по практике.
Для защиты отчетов вам необходимо направить не позднее дня защиты отчетов руководителю практики от кафедры филиала Финансового университета (копию заведующему кафедры) комплект документов по каждому виду практики оформленный в соответствии с требованиями, описанными в программах практик (сканы с подписью руководителя практики от организации и печатью): 
рабочий график (план) проведения практики с подписями руководителей практики от департамента/кафедры и от организации;
 индивидуальное задание с подписями руководителей практики от департамента/кафедры и от организации;
 дневник практики обучающегося с подписью руководителя практики от организации и печатью организации; 
 отзыв руководителя практики от организации с подписью и печатью организации; 
 отчет по практике с подписью руководителя практики от организации, печатью организации.
В исключительных случаях, в связи с переводом организации на дистанционную форму работы, документы можно направить без подписи и печати для предварительной защиты.
Обращаем Ваше внимание:
1. У обучающихся, проходящих практику на кафедре филиала Финансового университета или ином структурном подразделении филиала, руководителем практики от организации является заведующий кафедрой или иное уполномоченное лицо, закрепленное приказом директора филиала Финуниверситета. 
2. В отчетных документах по практике обучающиеся по программам магистратуры 2018 года приема в обязательном порядке должны указать виды и типы практик в соответствии с учебными планами и рабочими программами практик. 
3. [bookmark: _GoBack]В дневнике практики необходимо указать период каникул: 28 марта – 05 апреля 2020 г.
4. Руководитель практики от кафедры филиала Финансового университета организует объективное оценивание отчетных документов с возможностью дополнительного контакта по электронной почте, скайпу или иными средствами взаимодействия. 
5. Заполнение экзаменационных ведомостей с оценкой (в баллах) будет осуществляться после предоставления обучающимся на кафедру филиала Финансового университета комплекта документов по практике в бумажном виде (с подписью руководителя практики от организации и печатью). 
6. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по практике или непрохождение промежуточной аттестации по практике при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.

Приложения: Образцы документов по практике.


ОБРАЗЕЦ индивидуального задания

Федеральное государственное образовательное бюджетное
 учреждение высшего образования
 «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации»
(Финансовый университет)


Факультет 													

Департамент/кафедра 											


ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

по __________________________________________________________________________практике
(указать вид (тип/типы) практики)

обучающегося 				 курса 				   учебной группы

														
(фамилия, имя, отчество)
Направление подготовки 										
                                                                                                                 (наименование направления подготовки)
														
(профиль образовательной программы бакалавриата/направленность образовательной программы магистратуры)
Место прохождения практики 									

Срок практики с «___» __________ 20__ г.       по «____» _______________ 20__ г.

	№
п/п
	Содержание индивидуального задания и планируемые результаты

	1
	2

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Руководитель практики от кафедры: 						   			
                                                                                                                                                   (подпись)                    (И.О. Фамилия)

Задание принял обучающийся:                                   			    			
                                                                                                                                                   (подпись)                    (И.О. Фамилия)
СОГЛАСОВАНО

Руководитель практики от организации:                  			   			
                                                                                                                                        (подпись)                    (И.О. Фамилия)


ОБРАЗЕЦ рабочего графика (плана)

Федеральное государственное образовательное бюджетное
 учреждение высшего образования
 «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации»
(Финансовый университет)

Факультет 													

Кафедра 													

РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН)

проведения _______________________ __________________________________________практики
(указать вид (тип/типы) практики)

обучающегося 				 курса 				__________ учебной группы 

														
(фамилия, имя, отчество)
Направление подготовки 										_______
                                                                                                                 (наименование направления подготовки)
														_
(профиль образовательной программы бакалавриата/направленность образовательной программы магистратуры)
Место прохождения практики 									_______

Срок практики с «___» __________ 20__ г.  по  «____» _______________ 20__ г.

	№
п/п
	Этапы практики по выполнению программы практики и индивидуального задания
	Продолжительность 
каждого этапа практики 
(количество дней)

	1
	2
	3

	Организационно-подготовительный этап:

	1
	Обязательный инструктаж по охране труда, инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности; ознакомление с правилами внутреннего распорядка на базе прохождения практики; изучение нормативного обеспечения базы практики
	

	Основной этап:

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	Заключительный этап:

	1
	Подготовка и представление отчетной документации по практике
	

	2
	Защита отчета по практике
	





Руководитель практики от кафедры:                          ___			   			
                                                                                                                                                 (подпись)                        (И.О. Фамилия)
Руководитель практики от организации:                  			   			
                                                                                                                                                 (подпись)                        (И.О. Фамилия)





ОБРАЗЕЦ дневника


Федеральное государственное образовательное бюджетное
 учреждение высшего образования
 «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации»
(Финансовый университет)



Факультет 													

Кафедра 											







ДНЕВНИК

по _________________________________________________________________ ________практике
(указать вид (тип/типы) практики)

обучающегося 				 курса 				___________ учебной группы 

														__
(фамилия, имя, отчество)
Направление подготовки 										________
                                                                                                                 (наименование направления подготовки)
														__
(профиль образовательной программы бакалавриата/направленность образовательной программы магистратуры)



















Москва – 20 ___


Место прохождения практики 									_______

Срок практики с «_____» __________________ 20__ г.  по  «_____» ___________________ 20__ г.

Должность, Ф.И.О. руководителя практики от организации 																		____________

УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ
	Дата
	Департамент/ Управление/
отдел
	Краткое содержание 
работы обучающегося
	Отметка 
о выполнении работы
(подпись руководителя практики)

	1
	2
	3
	4

	
	
	Обязательный инструктаж по охране труда, инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности; ознакомление с правилами внутреннего распорядка на базе прохождения практики; изучение нормативного обеспечения базы практики
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Защита отчета по практике
	




Руководитель практики от организации:                  			   			
                                                                                                                                                   (подпись)                    (И.О. Фамилия)

                                                                                                                                 М.П.

ОБРАЗЕЦ отзыва


ОТЗЫВ

о прохождении практики

Обучающийся _____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Факультет __________________________________________________________________________

проходил(а)_______________________________________________________________________________практику 
(вид практики)

в период с «_____» ___________________  по «______» _________________20___г.

в___________________________________________________________________________________________________

   	___________________________________________________________________________________________________
           (наименование организации, наименование структурного подразделения)

В период прохождения практики __________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)
поручалось решение следующих задач:
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

В период прохождения практики обучающийся проявил(а) _________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

Результаты работы обучающегося:                                              
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

Считаю, что по итогам практики обучающийся может (не может) быть допущен к защите отчета по практике.

___________________________                         _________________      _______________________
(должность руководителя практики                          (подпись)                                        (Ф.И.О.)
               от организации)

«___» ___________________20____г.
             М.П.

Отзыв подписывается руководителем практики от организации и заверяется печатью организации.

ОБРАЗЕЦ титульного листа отчета

Федеральное государственное образовательное бюджетное
 учреждение высшего образования
 «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации»
(Финансовый университет)

Факультет 													

Кафедра 											____________



ОТЧЕТ


по ________________________________________________________________________практике
(указать вид (тип/типы) практики)

Направление подготовки 										______
                                                                                                                 (наименование направления подготовки)
														
(профиль образовательной программы бакалавриата/направленность образовательной программы магистратуры)





                        Выполнил:

                                                              обучающийся учебной группы ________

			   				
                                                                                                                                         (подпись)                            (И.О. Фамилия)
Проверили:

Руководитель практики от организации: 

				   			
                                                                                                                                                                (должность)                             (И.О. Фамилия)

				   			
                                                                                                                                                                                                                            (подпись)
                                                                    М.П.
Руководитель практики от 
кафедры: 

				   			
                                                                                                                                                 (ученая степень и/или звание)                   (И.О. Фамилия)

				   			
                                                                                                                                                              (оценка)                                               (подпись)

Москва – 20 __


О процедуре защиты отчетов по практике 


 


 


Уважаемые обучающиеся!


 


 


Представляем вашему вниманию процедуру подготовки и защиты отчетных 


документов по практике.


 


Для защиты отчетов вам необходимо направить не позднее дня защиты отчетов 


руководителю практики от 


кафедры 


филиала Финансового университета 


(коп


ию 


заведующему


 


кафедры) комплект


 


документов 


по каждому виду практики


 


оформленный 


в соответствии с требованиями,


 


описанными


 


в программах практик


 


(сканы с 


подписью руководителя практики от организации и печатью): 


 


рабочий график (план) проведения практики с подписями руководителей практики от 


департамента/кафедры и от организации;


 


 


индивидуальное задание с подписями р


уководителей практики от 


департамента/кафедры и от организации;


 


 


дневник практики обучающегося с подписью руководителя практики от организации и 


печатью организации; 


 


 


отзыв руководителя практики от организации с подписью и печатью организации; 


 


 


отчет по 


практике с подписью руководителя практики от организации, печатью 


организации.


 


В исключительных случаях, в связи с переводом организации на дистанционную форму 


работы, документы можно направить без подписи и печати для предварительной защиты.


 


Обращаем Ваше


 


внимание


:


 


1.


 


У обучающихся, проходящих практику 


на кафедре


 


филиала Финансового 


университета


 


или ином 


структурном подразделении ф


илиала, руководителем практики от 


организации является заведующий кафедрой 


или иное уполномоченное лицо, закрепленное 


приказом дир


ектора филиала Финуниверситета


. 


 


2.


 


В отчетных документах по практике обучающиеся по программам 


магистратуры 2018 года приема


 


в обязательном порядке должны указать виды и типы 


практик в соответствии с учебными планами и рабочими программами практик.


 


 


3.


 


В дневнике практики необходимо указать период каникул: 


28 марта 


–


 


05 апреля 


2020


 


г


.


 


4.


 


Руководитель практики 


от кафедры


 


филиала Финансового университета


 


организует объективное оценивание отчетных документов с возможностью 


дополнительного контакта по электронной


 


почте, скайпу или иными средствами 


взаимодействия. 


 


5.


 


Заполнение экзаменационных ведомостей с оценкой (


в 


баллах) будет 


осуществляться после предоставления обучающимся на кафедру


 


филиала Финансового 


университета 


комплекта документов по практике в бумажном ви


де (с подписью 


руководителя практики от организации и печатью). 


 


6.


 


Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по практике 


или непрохождение промежуточной аттестации по практике при отсутствии уважительных 


причин признаются академической задолже


нностью.


 


 


Приложения: Образцы документов по практике.


 


 


 




О процедуре защиты отчетов по практике      Уважаемые обучающиеся!     Представляем вашему вниманию процедуру подготовки и защиты отчетных  документов по практике.   Для защиты отчетов вам необходимо направить не позднее дня защиты отчетов  руководителю практики от  кафедры  филиала Финансового университета  (коп ию  заведующему   кафедры) комплект   документов  по каждому виду практики   оформленный  в соответствии с требованиями,   описанными   в программах практик   (сканы с  подписью руководителя практики от организации и печатью):    рабочий график (план) проведения практики с подписями руководителей практики от  департамента/кафедры и от организации;     индивидуальное задание с подписями р уководителей практики от  департамента/кафедры и от организации;     дневник практики обучающегося с подписью руководителя практики от организации и  печатью организации;      отзыв руководителя практики от организации с подписью и печатью организации;      отчет по  практике с подписью руководителя практики от организации, печатью  организации.   В исключительных случаях, в связи с переводом организации на дистанционную форму  работы, документы можно направить без подписи и печати для предварительной защиты.   Обращаем Ваше   внимание :   1.   У обучающихся, проходящих практику  на кафедре   филиала Финансового  университета   или ином  структурном подразделении ф илиала, руководителем практики от  организации является заведующий кафедрой  или иное уполномоченное лицо, закрепленное  приказом дир ектора филиала Финуниверситета .    2.   В отчетных документах по практике обучающиеся по программам  магистратуры 2018 года приема   в обязательном порядке должны указать виды и типы  практик в соответствии с учебными планами и рабочими программами практик.     3.   В дневнике практики необходимо указать период каникул:  28 марта  –   05 апреля  2020   г .   4.   Руководитель практики  от кафедры   филиала Финансового университета   организует объективное оценивание отчетных документов с возможностью  дополнительного контакта по электронной   почте, скайпу или иными средствами  взаимодействия.    5.   Заполнение экзаменационных ведомостей с оценкой ( в  баллах) будет  осуществляться после предоставления обучающимся на кафедру   филиала Финансового  университета  комплекта документов по практике в бумажном ви де (с подписью  руководителя практики от организации и печатью).    6.   Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по практике  или непрохождение промежуточной аттестации по практике при отсутствии уважительных  причин признаются академической задолже нностью.     Приложения: Образцы документов по практике.      

